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SVP: Pravni specializace

1. Ucetnictvi — dafiové pfiznani — dafi z pfijmu FO
2. Ucetnictvi — souvisly ticetni p¥iklad:
* sestaveni poCatecni rozvahy,
e zauctovani majetku, zasob, mzdy, DPH,
¢ sestaveni vykazu zisku a ztraty,
¢ sestaveni konec¢né rozvahy.
3. Vypocty z VS — vypocet spotfeby zasob, danové odpisy, priklady ze SZB: nemocenské
pojisténi, statni socialni podpora, nezameéstnanost.

TECHNIKA ADMINISTRATIVY:
- Psani vsemi deseti - rychlost, presnost
- Pisemnosti pfi obchodnim styku
- Pisemnosti pfi organizaci a fizeni podniku
- Personalni pisemnosti
- Pisemnosti ve styku s penéznimi Ustavy a postou
- Osobni dopisy
- Tabulky
- Propagacni pisemnosti
- PawerPoint

PRAVO
- Smlouvy podle Obcanského zdkoniku
- Pracovni pravo
- Dédické pravo
- Rodinné pravo
- Zastoupeni podle Obc¢anského zdkoniku
- Obcanské pravo procesni



